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REPUBLICA DE PANAMA

INFORME DE MISION REALIZADA Y RELACION DE GASTO EN CONCEPTO PAGO POR HOSPEDAJE—VIATICOS

DENTRO DEL PAIS.

Direccion de Administracién y Finanzas

Nombre del Servidor Piblico: VIVIAN N. HILL

Direccién: DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA

Unidad Administrativa: SECCION DE ADMINISTRACION-ORIH

Periodo de la Mision: 05-jul-22 07-jul-22

Fecha del Informe: 12-ul-22
(dd/mm/aaaa)

l. Detalle de la Misidn realizada:
Se inicio con el proceso de Auditorias de Puestos, con la reunion del Personal para dar a conocer que es el preceso de

auditoria puesto y atender las inquietudes al respecto del personal de cada Direccién Provincial. Se realizo entrevista al
personal sobre las tareas segun funciones que realizan y el Director corrobo la informacién, luego se fimaron los documentos

correspondiente, para efecto de registro en la Direccién de Carrera Administrativa y actualizacién en la Institucién. Se
cumplio con cronograma de actividades en las Provinciales de Darien, Colén y Panam4 Oeste.
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II. Relacién de gasto en concepto de hospedaje (*) —
Hospedaje
—— Vidtico Total Monto recibido | Monto pagado Diferencia
Monto diario
Total Recibido dias 64 0
Resumen:
3. Monto recibido para Hospedaje 0
b. Monto Pagado por hospedaje 0
¢. Diferencia (deyolucién) 0
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INFORME DE MISION REALIZADA Y RELACION DE GASTO EN CONCEPTO PAGO POR HOSPEDA JE—VIATICOS
DENTRO DEL PAIS.
Direccion de Administracion y Finanzas
Nombre del Servidor Publico: _ LOURDES QUINTERO TAPIA
Direccion: OFICINA INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS
Unidad Administrativa: SECCION DE ADMINISTRACION-ORIH
Periodo de la Misidn: 05/07/2022 07/07/2022
Fecha del Informe: 12/07/2022
(dd/mm/aaaa)

I. Detalle de la Misién realizada:

Se inicio con el proceso de Auditorias de Puestos, con la reunion del Personal para dar a conocer que es el preceso de
auditoria puesto y atender las inquietudes al respecto del personal de cada Direccién Provincial. Se realizo entrevista al
personal sobre las tareas segun funciones que realizan y el Director corrobo la informacién, luego se fimaron los documentos
correspondiente, para efecto de registro en la Direccién de Carrera Administrativa y actualizacién en la Institucién. Se
cumplio con cronograma de actividades en las Provinciales de Darien, Colén y Panam4 Oeste.

IL. Relaci6n de gasto en concepto de hospedaie (*)

Detalle Viético Total Monto recibido Monto pagado Diferencia
Monto diario 0 0
Total Recibido dias 64 0
Resumen:
a. Monto recibido para Hospedaje 0
b. Monto Pagado por hospedaje 0
c. Diferencia (devolucion) T *““‘x‘
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*Adjuntar Factura Fiscal y/o Comprobante de Pago por hospedaje 2 mano cuando se trata de lugares de dificil acmfnfe
no se brinde albergue por ninguna empresa de alojamiento




